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 I. Общие положения. 

1.1.Настоящие правила приема на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования (далее – Правила) разработаны в соответствии с: 

- Федеральным законом от 29.12.2012г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

- Федеральным законом от 25.07.2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации»; 

- Законом Российской Федерации от 19.02.1993 года № 4530-1 «О вынужденных 

переселенцах»; 

- Законом Российской Федерации от 19.02.1993 года № 4528-1 «О беженцах»; 

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 

августа 2013 года №1014 «Об утверждении порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам-

 образовательным программам дошкольного образования»; 

- Письмом Министерства образования  и науки РФ от 8 августа 2013 года № 08-

1063 «О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных 

образовательных учреждений»; 

- О закреплении территории городского округа «Город Чита» за муниципальными 

бюджетными дошкольными образовательными учреждениями по  закреплению 

территории, утвержденные приказом комитета образования № 214 от 10.04.2014 

года; 

- Прием заявлений, постановка на очередь учет и зачисление детей в 

образовательные учреждения, реализующие основную образовательную 

программу дошкольного образования на территории городского округа «Город 

Чита», утвержденные постановлением администрации городского округа «Город 

Чита» от 03.02.2012 года № 70»; 

- Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным образовательным программам, утвержденные приказом 

Минобрнауки России от 29.08.2013 года № 1008; 

- Уставом МБДОУ «Детский сад общеразвивающего вида №38» (в дальнейшем 

МБДОУ № 38), регулируют порядок приема воспитанников в Учреждение. 

1.2. Настоящие правила регламентируют прием граждан РФ (далее – ребенок, 

дети) в МБДОУ № 38 для обучения по образовательным программам дошкольного 

образования.  

1.3. Настоящие правила призваны обеспечить принцип равных возможностей и 

реализации прав воспитанников  на дошкольное образование в условиях 

дифференцированной многовариативной  системы образования, исходя из 

реализации гарантированного гражданам Российской Федерации права на 

получение  дошкольного образования, интересов воспитанников и удовлетворения 

потребностей семьи в дошкольном образовательном учреждении. 

1.4.Прием иностранных граждан и лиц без гражданства в т.ч. из числа 

соотечественников, беженцев и вынужденных переселенцев, за счет средств 

бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов РФ и 



местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными 

договорами РФ, Федеральным законом от29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об 

образовании в РФ», Порядком на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования, утв. приказом Минобрнауки России от 08.04.2014 года 

№ 293 и настоящими Правилами.  

1.5. Участниками образовательного процесса при приеме и отчислении 

воспитанников являются Родитель (законный представитель), и администрация 

Учреждения в лице заведующего или лиц  официально его замещающих. 
 

1.6. Задачи: 

-обеспечение и защита прав гражданина на образование детей дошкольного 

возраста в МБДОУ; 

-определение прав, обязанностей физических и юридических лиц, а также 

регулирование их при осуществлении приема, содержания, сохранения места, 

отчисления воспитанников из МБДОУ. 
 

II/Участники образовательного процесса и их полномочия при приеме и 

отчислении воспитанников МБДОУ. 
2.1. МБДОУ в рамках своей компетенции: 

-самостоятельно формирует контингент воспитанников в пределах оговоренной 

лицензионной квоты; 

-осуществляет ежегодное комплектование групп воспитанниками на начало 

учебного года с 1 мая по 27 мая, в остальное время проводит доукомплектование с 

установленными нормами; 

-обеспечивает прием детей дошкольного возраста, проживающих на территории 

города и района; 

-в МБДОУ принимаются дети в возрасте с 1,5  до 7 лет. Прием воспитанников 

осуществляется на основании медицинского заключения, заявления и документов, 

удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей); 

путевки, выданной на основании результатов автоматического комплектования 

посредством региональной автоматизированной информационной системы «Е-

услуги.  Образования» или путевки, выданной Единой городской комиссии по 

распределению детей в ДОУ;  

-количество групп в МБДОУ определяется Уставом учреждения. 

2.2.Комитет образования в рамках своей компетенции: 

-контролируют исполнение уставной деятельности МБДОУ и ведение 

документации в части комплектования МБДОУ воспитанниками в соответствии с 

Законом РФ. 

-проводит аналитическую работу по учету исполнения очередности с целью 

удовлетворения социального заказа на места в МБДОУ; 

-проводит аналитическую работу по определению социальной поддержки 

отдельных категорий семей по оплате за содержание ребенка в МБДОУ и 

устанавливает ее, реализует механизм финансирования и отчетности по 

организации питания воспитанников МБДОУ; 

-ведет прием граждан по вопросам комплектования МБДОУ воспитанниками; 



-запрашивает о свободных местах в МБДОУ города.  

III. Порядок приема. 
3.1. При приеме воспитанника администрация МБДОУ обязана ознакомить 

родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на право ведения 

образовательной деятельности, образовательной программой дошкольного 

образования ДОУ, свидетельством о государственной аккредитации МБДОУ и 

другими документами, регламентирующими организацию образовательного 

процесса. 

3.2.При зачислении воспитанника в МБДОУ заключается договор между МБДОУ 

и родителями (законными представителями), включающий в себя взаимные права, 

обязанности и ответственности сторон, возникающие в процессе обучения, 

воспитания, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность 

пребывания ребенка в дошкольном образовательном учреждении, а также расчет 

размера платы, взимаемый с родителей (законных представителей) за содержание 

ребенка в МБДОУ. 

3.3. В течение трех рабочих дней после заключения договора заведующая 

оформляет приказ о зачислении ребенка в определенную группу с определенного 

числа. 
 

3.4. По состоянию на 1 сентября каждого года заведующий МБДОУ издаѐт приказ 

о зачислении детей в МБДОУ по группам. При поступлении ребенка в МБДОУ в 

течение учебного года также издается приказ о его зачислении. Отчисление детей 

из МБДОУ также оформляется приказом. 

3.5. На каждого воспитанника, зачисленного в Учреждение, заводится личное 

дело, в котором хранятся все сданные документы: путевка, выданная на основании 

результатов автоматического комплектования посредством региональной 

автоматизированной информационной системы «Е-услуги.  Образования» или 

путевка, выданная Единой городской комиссии по распределению детей в ДОУ;  

 договор между ДОУ и родителем (законным представителем) ребенка, копия 

медицинского полиса для оказания медицинской услуги, копия свидетельства о 

рождении воспитанника, согласие на обработку персональных данных, 

копия паспорта одного из родителей (законных представителей) детей с указанием 

места жительства (регистрации). 

3.6.Родители (законные представители), имеющие право на льготы, обязаны 

ежегодно на 1 января текущего предоставлять необходимые документы в МБДОУ. 

После прекращения оснований для предоставления льготы родители (законные 

представители) должны уведомить об этом МБДОУ. 

3.7.При наличии у родителей нескольких оснований на получение социальной 

поддержки по оплате за содержание воспитанника в МБДОУ подлежит 

применению одно основание, указанное в заявлении. 

3.8. Родители (законные представители) вправе отказаться от социальной 

поддержки по оплате за содержание воспитанника в МБДОУ. 

3.9. МБДОУ вправе производить проверку оснований, на которые ссылается 

родитель (законный представитель) для получения социальной поддержки по 

оплате за содержание воспитанника в МБДОУ.  



3.10. Для зачисления в МБДОУ № 38 родители (законные представители) детей, 

не являющиеся гражданами РФ , дополнительно предоставляют: 

- документ, подтверждающий родство заявителя или законность представления 

прав ребенка; 

- документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в РФ (виза (в случае 

прибытия в РФ в порядке, требующем получение визы) и (или) миграционная 

карта, с отметкой о въезде в РФ (за исключением республик Беларусь), вид на 

жительство или разрешение на временное проживание в РФ, иные документы, 

предусмотренные федеральным законом или международным договором РФ. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы предоставляют на 

русском языке или вместе с нотариально заверенным в установленном порядке 

переводом на русский язык. 
 

IV. Сохранение места в МБДОУ за воспитанником. 

4.1. Место за воспитанником, посещающим общеобразовательную группу в 

МБДОУ, сохраняется на время: 

- болезни; 

- пребывания в условиях карантина; 

- прохождения санитарно-курортного лечения; 

- отпуска родителей (законных представителей) сроком не более 90 дней; 

- иных случаев в соответствии с семейными обстоятельствами по заявлению 

родителей. 

V. Отчисление воспитанников из МБДОУ. 

Отчисление воспитанников из МБДОУ происходит: 

5.1. По желанию (заявлению) родителей (законных представителей); 

5.2. На основании медицинского заключения о состоянии воспитанника, 

препятствующего его дальнейшему пребыванию в МБДОУ; 

5.3. В связи с достижением воспитанником МБДОУ возраста для поступления в 

первый класс общеобразовательного учреждения (школы); 

5.4. В случае медицинских показаний состояния здоровья воспитанника, которое 

опасно для его собственного и (или) здоровья окружающих детей, в случае его 

дальнейшего пребывания в МБДОУ, производится его отчисление. Основанием 

для отчисления ребенка из МБДОУ по вышеуказанным причинам является 

заключение психолого - медико-педагогической комиссии или медицинское 

заключение. 

5.5. Иных случаев по семейным обстоятельствам по письменному заявлению 

родителей (законных представителей)   

5.6.При отчислении ребенка из детского сада  вносится запись в «Книгу приказов 

по движению воспитанников»  с указанием причины отчисления, которая указана 

в заявлении родителей. 

 

VI. Порядок и основания перевода воспитанников. 
6.1. Продолжительность и сроки пребывания на каждом этапе обучения (в группе) 

определяются возрастом воспитанника, в которой он находится один учебный год. 



6.2. Перевод воспитанника в следующую возрастную группу проводится по 

окончании изучения образовательной программы, соответствующей возрасту 

воспитанника. Заведующий МБДОУ издает приказ о переводе не позднее 31 

августа каждого года. 

6.3. Перевод воспитанников из одной возрастной группы в другую в течение 

учебного года производится на основании личного заявления родителей (законных 

представителей) при наличии положительного заключения педагога-психолога о 

возможности такого перевода и при условии достижения воспитанником к сроку 

окончания ДОУ возраста шести лет шести месяцев. 

6.4. Перевод воспитанников из одной группы в другую возможен при: 

 - уменьшении количества воспитанников в группе; 

 - в летний период; 

 - на время карантина. 

6.5. Обмен мест в детском саду воспитанников в другое образовательное 

учреждение возможен по инициативе и письменному заявлению родителей 

(законных представителей) с учетом возраста ребенка. 
 

 

 

 

VII. Размер родительской платы      
      Размер родительской платы устанавливается в размере не более 40%          

затрат, учитываемых при установлении родительской платы в соответствующей 

образовательной организации. 

Средний размер родительской платы определен за один день во всех 

муниципальных образовательных организациях городского округа «Город Чита», 

реализующих образовательную программу дошкольного образования. Размер 

родительской платы является единым для всех образовательных организаций. 

Размер родительской платы в день за присмотр и уход за детьми, осваивающими 

образовательные программы дополнительного образования в МБДОУ № 38 с 

длительностью 12-часового пребывания в группе составляет 106 рубль –ясли, 

126 рублей-сад. 
     При непосещении ребенком образовательной организации по уважительным 

причинам оплата производится пропорционально количеству дней, в течение 

которых осуществлялся присмотр и уход за ребенком в образовательной 

организации. 

     К уважительным причинам относятся: 

- болезнь ребенка (согласно представленной медицинской справке); 

- закрытие образовательной организации по причине карантина; 

- нахождение ребенка на санаторно-курортном лечении (согласно 

предоставленной медицинской справке); 

- нахождение ребенка на домашнем режиме (согласно предоставленной 

медицинской справке), но не более 2 недель; 

- летний период сроком до 90 дней (согласно письменным заявлениям родителей 

(законных представителей); 



- отпуск родителей (законных представителей) от пяти и более календарных дней, 

но не более трех месяцев в год, на основании их заявления о непосещении 

ребенком образовательной организации; 

- болезнь родителей (законных представителей), подтвержденная справой 

Учреждения здравоохранения; учебный отпуск родителей (законных 

Представителей), подтвержденный справкой-вызовом учебного заведения, 

имеющего государственную аккредитацию; регистрация родителей в органах 

занятости населения в качестве безработных, подтвержденная справкой органов 

занятости населения; 

- простой (временная остановка работы) на предприятии родителей не по вине 

работника (согласно представленной справке с предприятия); 

- закрытие образовательной организации, в том числе на ремонтные и (или) 

аварийные работы, согласно приказу образовательной организации. 

     Начисление родительской платы производится образовательной организацией 

самостоятельно, а при обслуживании образовательной организации 

муниципальным казенным учреждением «Централизованная бухгалтерия 

учреждений образования городского округа «Город Чита»» (далее - МКУ ЦБ УО) 

- МКУ ЦБ УО до 12-го числа текущего месяца согласно календарному графику 

работы образовательной организации и табелю учета посещаемости 

воспитанников за предыдущий месяц. 

 Родительская плата начисляется в полном размере во всех случаях, за 

исключением дней, защитанных по уважительной причине. 

     Возврат излишне уплаченной суммы родительской платы родителю (законному 

представителю) производится при выбытии воспитанника из образовательной 

организации на основании следующих документов: 

заявления родителя (законного представителя); 

копии документа с указанием номера лицевого счета открытого в кредитной 

организации; 

копии свидетельства о рождении ребенка. 

     При непосещении воспитанником образовательной организации без 

уважительной причины перерасчет оплаты не производится. 

 Родительская плата вносится ежемесячно не позднее 20-го числа текущего 

месяца, путем перечисления денежных средств на лицевой счет образовательной 

организации. 

      Родительская плата, поступившая на лицевой счет образовательной 

организации, расходуется образовательной организацией самостоятельно в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. В 

первоочередном порядке средства родительской платы расходуются на питание 

воспитанников в организации. 
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